天台县中医院文件
天中医〔2019〕41号   

关于天台县中医院外出进修人员学习管理制度的通知
各科室：

为提高我院医务人员的业务素质，加快人才培养，提高整体业务能力和学术水平，完善人才梯队建设，实施人才兴院、科技兴院，合理、有序的安排医务人员外出进修学习，特制定本管理制度：

一、外出进修条件

1、热爱医院和本专业，思想进步，业务素质较高，能安心本专业工作，遵守医院的规章制度，积极配合科室及医院的工作，且具备一定的培养潜质。

2、已取得执业医师或其他相关资格证书，具有良好的医德医风，有一定的专业理论和临床实践经验。

3、自从事本专业工作以来，未发生过重大医疗事故和过失。在历次院内医疗文书质量检查中，无丙级病历及严重违反医疗文书质量标准的情况。

4、工作年限：大专及以下学历毕业工作满5年；大学本科毕业工作满3年；博士、研究生毕业工作满1年；新调入员工来院工作满3年(破格进修人员经班子会议通过选送）。

二、外出进修方向

进修学习以本专业发展中有关的新理论、新知识、新技术、新方法为重点，注重实用性、科学性、先进性；所学内容应在我院专科建设范畴之内。学成回院后能开展相关新技术新项目。

三、外出进修流程

1、各科室于每年11月底向科教科提交下一年度进修计划，科教科上报分管副院长，由班子会议讨论通过后，安排进修计划。

2、外出进修医务人员提早3个月到科教科领取填写进修申请表，科教科联系上级进修医院确定进修时间，进修人员接到进修医院通知单后到科教科登记备案并办理相关手续，签订进修协议（见附件1）；进修出发前一周到办公室办理介绍信。

3、外出进修医务人员进修结束后到科教科报到并按医院规定办理进修费用报销手续；由科教科会同医务科、护理部、进修人员所在科室，根据进修考核表内容对外出进修医务人员进行考核评价（见附件2）。考核结果并报备核算办、人事科，作为绩效分配、晋升、聘用参考材料。

专题进修（通过短期学习掌握新技术，有利于新项目的开展）时间1-3个月；专业进修时间半年至1年。外派进修应依据年度培训计划执行，无计划者不予安排。

四、进修期间管理

进修学习期间，外出进修医务人员必须遵守进修医院的管理规定。由于不能遵守进修医院的规章制度、出现医疗过失行为、医疗事故被进修医院退回医院者及不能完成进修任务中途自行返院者，予以全院通报批评，进修费用由外出进修医务人员全额承担，5年内不再派出各种形式的进修、参加学术会议。在进修医院表现较差或接到进修医院不良反馈者，予以全院通报批评，5年内不再派出各种形式的进修、参加学术会议。

五、进修期间待遇

（一）生活补贴

1、院方发放：进修时间超过一个月（含1个月）由院方按初级职称1500元/月、中级职称2000元/月、高级职称2500元/月发放生活补贴。进修学习期间院方暂按以上发放标准每人每月留存500元，由科教科负责在进修人员返院并完成相关要求后（参照本院关于外出进修的有关规定）通知核算办发放。

2、科室发放：进修时间一个月以内的由科室承担、自行酌情补贴，院方不发放补贴；进修时间超过一个月（含1个月）的建议进修人员所在科室按科室人均奖的20%配套补贴。

（二）住宿补贴

1、外出进修，原则上一律要求入住进修医院提供的宿舍，不提倡自行租房。

2、进修医院不能提供宿舍，需要自行租赁，提前凭进修通知单交至科教科备案。

3、在杭进修，原则要求入住医院租赁的公寓；若公寓满员，则要求入住进修医院提供的宿舍，费用按照进修医院提供的发票报销；若租赁的公寓满员，进修医院又不能提供宿舍，医院按照进修住宿补贴发放。既不居住医院租赁的公寓，又不居住进修单位提供的宿舍，另行租房者，医院将不予报销。

4、进修住宿补贴：市内100元/月，省内800元/月，省外1000元/月，（北京、上海、广州1200元/月）。

进修结束后，在院服务必须满5年，期限未满离开医院者，按照进修协议内容退回进修期间的工资、各种福利待遇及报销的进修费用。

六、进修结束考核

1、要求进修结束人员回院1周内做好分享课件，保证课件质量，上交科教科，1个月内在科内或院内进行课件讲座分享，将相关佐证资料上交科教科。

2、进修结束人员1个月内上交医务科需要开展的新技术、新项目及业务开展计划。

3、所在科室评价，由科主任对进修人员回归后的工作是否积极主动、有无发挥个人作用、进修成果是否体现及团队协作情况。评价表一个月内上交科教科。

4、分管领导评价，由分管院长对进修人员从平时工作表现，是否积极参与院部分配的一些工作进行评价考核，一个月内上交科教科。

进修结束后，外出进修医务人员应立即返院，持结束进修的证明到科教科报到，科教科按规定给予办理手续，录入相应学分。

七、本制度自2020年1月6日起执行，既往与本制度相悖之处，以本制度为准。

附件1：天台县中医院外派进修协议书
附件2：进修考核评分表
附件3：护理进修考核评分表

                                     天台县中医院

2019年12月26日
天台县中医院党政办            2019年12月26日印发

